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Ең алдымен сайтқа оқушылар тізімі салынуы керек. 

 

Оқушылар тізімін толтырудың екі жолы бар: 

1) Сайтта әрбір оқушыны бір бірлеп толтыру; 

2) Экзелден импорт. 

 

Сайтқа жаңа оқушы тізімге қосылған кезде сайт автоматты түрде орыс тілінде де, қазақ тілінде де мүмкіндігінше 

склонение жасап береді. Нәтижесін тіл маманына тексертіп алған жөн. 

 

1. САЙТТА ӘРБІР ОҚУШЫНЫ БІР БІРЛЕП ТОЛТЫРУ 

 

 
 

https://attestat.keshen.kz/


 

 

2. ЭКЗЕЛДЕН ИМПОРТ 

 

Вкладка «Толтыру» -> «Экзелден импорттау»  

немесе 

«Меню» -> «Профессионалдар үшін (экзелден импорттау)» 

 

 
 

Алдымен үлгіні жүктеп алып, экзел-файлды толтырып, сол файлды осы жерде көрсетіп, «Экзелден импорттау» 

батырмасын басу керек. 

 



 
 

Мына суретте 9А-класы бойынша фильтр жұмыс жасап тұр. 

Аттестат мәліметтер толтыру үшін  « » басу қажет. 

- редактрлеу (аты-жөнін, класын, склонение); 

 - өшіру; 

 - архивке жіберу, яғни қажет болса тізімнен жасыра тұру. Кез-келген уақытта тізімге қайтарып алуға болады. Ештеңе өшіріп 

кетпейді. Архивтегілер тек негізгі тізімде болмайды. 

Архивтегілерді «Архив» кнопкасы арқылы көруге болады. 

 - көшірмесін жасау, яғни барлық мәліметтерін, бағаларына дейін жаңа оқушыға көшіріп береді. 

 - «Төленгендер» тізіміне қосылғандығын білдіреді. Яғни, төленгендер тізіміндегілер принтерден басып шығарылды, түлек болып табылады. 


